学校各单位主要负责人在国家法定节假日
及寒暑假期间因私离榕报告单

填报时间：    年   月   日

	姓名
	
	职务
	

	外出地点
	
	联系电话
	

	外出时间
	
	返回时间
	

	事

由
	

	部门领导

意见

（二级学院党、政

负责人互签）
	

	向校领导报告的情况

[在向分管（联系）校领导报告后，党群序列、党组织主要
负责人口头向校党委书记报告；行政序列口头向校长报告]
	


